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XELESS Kereskedelmi Szolgaltaté Korlatolt FelelGsségii Tarsasag
Cégjegyzékszam: 01-09-705251

Addszam: 12825374-2-44

Székhely: 1225 Budapest, Banyalég utca 110.

Adatvédelmi tdjékoztaté

1. Altaldnos téjékoztatds

1.1. Tevékenységiink soran az altalunk sziikségszer(ien elvégzett adatkezelés soran fokozott figyelmet forditunk a
tarsasagunkhoz eljuttatott személyes és kiilonleges adatainak védelmére.

1.2. Tarsasdgunk a személyes adatok kezelése soran kiemelt figyelmet fordit a hatalyos jogszabdlyok
rendelkezéseinek megtartasara. Tarsasagunk a személyes adatokat bizalmasan kezeli és megtesz minden olyan
technikai és biztonsagi intézkedést, mely az adatok biztonsagat garantdlja. Tarsasdgunk adatkezelési alapelvei
6sszhangban vannak az adatvédelemmel kapcsolatos hatalyos jogszabalyokkal, igy kiilénésen az aldbbiakkal:

e  2011. évi CXII. térvény az informacids 6nrendelkezési jogrdl és az informécid szabadsagrdl,

e 2000. évi C. torvény a szamvitelrél,

e  2001. évi CVIII. térvény az elektronikus kereskedelmi szolgaltatdsok, valamint az informacids tarsadalommal
Osszefiiggb szolgaltatasok egyes kérdéseirdl.

e AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. dprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t6rténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
dramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérél (dltaldnos adatvédelmi rendelet)

e 2012. évi l. torvény a munka térvénykényvérdl

1.3. Adatkezelésnek mindsiil az adatokon végzett barmely m(velet vagy a miveletek &sszessége, igy példaul
gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa, felhaszndlasa, tovabbitdsa, &sszehangoldsa vagy
Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznaldasanak

megakadalyozasa.

1.4. Személyes adatnak mindsil barmely meghatdrozott (azonositott vagy azonosithatd) természetes személlyel
kapcsolatba hozhaté adat, az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd kdvetkeztetés. A telephelyen elhelyezett
elektronikus megfigyelS rendszer altal kozvetitett adat (képfelvétel) a felvételen szereplé személy személyes
adatdnak mindstil. A személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig megérzi e minéségét, amig kapcsolata az
érintettel helyreallithaté. A személy kiilonésen akkor tekinthetd azonosithaténak, ha 6t - kézvetleniil vagy kézvetve
- név, azonositd jel, illetSleg egy vagy tébb, fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossagdra jellemzé tényez6 alapjan azonositani lehet.

1.5. Kiilénleges adat a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy

partallasra, a valldsos vagy mas vilagnézeti meggy&z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagségra, valamint az
egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre, a szexudlis életre vonatkozé adat, valamint a b(intigyi személyes adat.

2. Adatkezelés tipusa

2.1. Elektronikus megfigyel6rendszer:

A XELESS Kft. teriiletén zart rendszer(i kamerarendszer (CCTV) m(ikédik.

A jogsértések észlelése, az elkovetd tettenérése, illetve e jogsértd cselekmények megelGzése, azok bizonyitasa mas
mddszerrel nem érhetd el, tovdbba e technikai eszk6z6k alkalmazasa elengedhetetlentil sziikséges mértékd, és az
informdcids 6nrendelkezési jog aranytalan korlatozdsaval nem jar.

Tarsasagunk elhelyez figyelmeztetd tablakat minden olyan helyiség bejératéra, — igy a telephely bejératéra is — ahol
térfigyelést alkalmaz. A hozzdjarulas rautalé magatartassal is megadhatd. Rdutalé magatartas kiiléndsen, ha az ott
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tartézkodd természetes személy a megfelelGen elhelyezett ismertetés ellenére a teriiletre bemegy, kivéve, ha a

korilményekbdl egyértelmiien mas kovetkezik.

A térfigyelésre a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozéi tevékenység szabalyairdl sz6lé6 2005. évi

CXXXIII. térvény (a tovabbiakban: Szvtv.) rendelkezéseivel 6sszhangban kertil sor.

A kamerak latészoge a célteriiletre iranyulhatnak csak. igy kizardlag sajat tulajdont vagy hasznélatban Iévé teriiletet

figyeliink meg, amelyen a kamera latdszége az alabbi tertiletekre irdnyul:

Kihelyezett kamerak helye

Megfigyelt teriilet

soromp6 melletti oszlopon (2db)

sorompo, parkold

éplilet oldaldn (2db)

vészkijarat, parkold

éptilet oldalan (el6tetén, 3db)

aggregator, hatsé parkold két oldalrél

éplilet sarkdn (2db)

mobil eszkdz tarold teriilet (jobb, bal)

telephely hatso részén oszlopon (2db)

konténer tarold teriilet (jobb1, jobb2)

telephely hatso részén oszlopon (2db)

hatso kapu, konténer tarold teriilet (bal)

bejarat felett (1db) fébejarat
féldszint Folyoso (4db) raktarajto, fébejarat, szerver terem ajté, hatsé kijarat
szerver terem (1db) kijarat

emeleti Folyosd (3db)

jobb folyoso, bal folyosd, |épcsé

m(ihely bejaratanal (2db)

mihely teriiletén jobb, bal

moso bejaratdnal (2db)

mosohelytertilet jobb, bal

6rszoba (1db) Grszoba
6rhaz el6terében (1db) kertkapu

raktar (2db)

raktarhelyiség els6 rész, hatso rész

A kamerak képe, illetve a belépteté rendszer informdcidi zart rendszeren keresztiil keriilnek tovébbitdsra és
rogzitésre, erre a célra kialakitott biztonsagi helyiségben kerlilnek tdroldsra az informatikai szerveren a jelen
szabdlyzatban meghatdrozott id6tartamban, ahhoz csak a kijel6lt munkatars férhet hozza. A kamerdk hangot nem
régzitenek. A megfigyelés folyamatos, de a régzitésre kizdrdlag abban az esetben keriil sor, ha mozgést észlel az

eszkoz.
kezelt adat jogalap cél torlés hozziférés
kamera GDPR 6. A létesitmény védelme, a A térfigyelés soran késztilt kép- | A kamerak képéta
felvétele cikk. (1) veszélyes anyagok Grzése, az és video felvétel az informatikai | szolgalatot ellatd 6rok
bek. f) pont | emberi élet, testi épség, személyi | szerveren tarolddik, ahhoz csak | jogosultak és kételesek

jogos érdek

szabadsdg védelme, az lzleti
informaciok, dokumentumok,
vagyonvédelem, valamint a
rendkivdili, illetve jogsérté
események megel&zése,
kévetkezményeinek elhdritasa,
kivizsgalasanak segitése, a
jogsértések észlelése, az elkbvetd
tettenérése céljabdl képfelvevé
elektronikus megfigyel és
beléptet rendszer mikodik.

a kijelélt munkatars férhet
hozza és legfeljebb 3
munkanapot kévetéen —
amennyiben annak taroldsa
jogszabalyban el&irt okbdl nem
meghosszabbithaté - téroljik.
Az, akinek jogat vagy jogos
érdekét a felvétel rogzitése
érinti, a fenti tarolasi idén bellil
joganak vagy jogos érdekének
igazolasaval egyidej(ileg kérheti,
hogy az ne keriljon térlésre.

figyelni, a rogzitett
felvételek visszanézésére
az ligyvezetG és a
biztonsagi vezetd
jogosult. A m(hely,
moso és raktér
megfigyelésére szolgald
kamerdk képét a
fentieken tul az
operacids vezetd is
jogosult megtekinteni.

2.2.

Kép- és videdfelvételek: Tarsasagunk székhelyén, telephelyein vagy fidktelepein, valamint barmely mas a

tarsasdagunk altal szervezett — helyszintdl fliggetlen — vallalati eseményeken és egyéb rendezvényeken kép- és
videofelvételek nem késziilnek.

2.3. Vendégkdnyv:

Tarsasagunk a jogsértések észlelése, az elkvetd tettenérése, illetve e jogsért6 cselekmények megelSzése

Fajlnév: SZ-03-2020 Adatvedelmi szabalyzat kulso K1M2

Kiadas: 1
Modosités: 2
Oldal: 3/10




Gp xeless

érdekében a székhelyére érkez6 személyekrdl nyilvantartdst vezet az alabbiak szerint:

kezelt adat jogalap cél torlés hozzéférés
- név (cégnév) GDPR 6. cikk. A vendég azonositasa, 30 nap biztonsagi
- rendszam (1) bek. f) pont | vagyonvédelem személyzet,
- belépés id6pontja jogos érdek ligyvezetd
- kilépés id6pontja
- fogadd személy

2.4. Maganszemély tgyfelek adatai: Tarsasagunk szolgdltatasai teljesitése és azok dijanak beszedése érdekében a
maganszemély megrendel6k aldbbi adatait tartja nyilvan:
kezelt adat jogalap cél torlés hozzaférés
- vezetéknév GDPR 6. cikk. Az ligyfél beazonositasa, az tigyféllel A szamviteli CRM osztaly
- keresztnév (1) bek. b) vald kapcsolattartas, a szerz6dés térvény szerint
- lakcim pont létrehozésa és teljesitése, a elGirt id6 (8 év)
- e-mail cim szerzGdés szolgdltatds megfelel6 nyujtdsanak
- telefonszam teljesitése biztositdsa.
(mobil, vezetékes)
- szliletési hely és GDPR 6. cikk. | Az tigyféllel vald kapcsolattartas, a A szamviteli CRM osztaly
idé (1) bek. f) szerz8dés létrehozdsa és teljesitése, a | térvény szerint
pont jogos szolgaltatds megfelel§ nyujtasanak elGirt id6 (8 év)
érdek biztositdsa, valamint a kdvetelés
behajtdsanak biztositdsa.

2.5,

jelentkezése esetén kezelt személyes adatok kére az alabbi:

Alldshirdetésre jelentkezék személyes adatai: Tdjékoztatjuk, hogy Tarsasagunk altal Gj munkavallalok

kezelt adat jogalap cél torlés hozzaférés
- vezetéknév GDPR 6. cikk. | Az adatok kezelésére kizardlag | Minden HR osztély
- keresztnév (1) bek. b) | abbdla célbdl keriil sor, hogy | negyedéventeaz | vezetéje
- sziiletési név pont jelentkezése, 6nkéntes 1 évesnél régebbi
- szliletési hely és id6 szerzGdés adatkézlése alapjan a onéletrajzok
- lakcim létrehozasa | jelentkezdk jovébeli torlésre, illetve
- e-mail cim elhelyezkedésével, megsemmisitésre

- telefonszam (mobil, vezetékes)

- tanulmanyokra vonatkozo adatok

- munkahelyekre vonatkozo adatok

- idegen nyelvek ismeretére vonatkozd
adatok

- megvaltozott munkaképességgel
kapcsolatos informacidk

- egyéb, jellemz&en 6néletrajzba foglalt
informaciok, igy példaul referencia /
vélemény harmadik személyek részérdl,
szabadidds tevékenység, bizonyitvanyok,
oklevelek, dijak és

- egyéb dokumentumok, az ezekben
megadott informacidk, fényképfelvétel.

munkavallalasaval
kapcsolatban tamogatast,
tandcsot nyujtsunk, tovabba,
hogy a munkdltatok altal
betdltendd pozicidkra a
jelentkezdk
foglalkoztatasanak
lehetGségét megvizsgaljuk és
amennyiben a jelentkezé a
tdmasztott elvardsok alapjan
alkalmas lehet, el6segitsiik az
On foglalkoztatdsat.

kerilnek

A fent felsorolt adatok kéztlil nem mindegyiket kezeljiik sziikségszeriien, azonban vannak olyan adatok, amelyet meg
kell adnia ahhoz, hogy igénybe tudja venni a szolgaltatast, illetve, hogy az On részére nydjtani tudjuk a szolgaltatést,

tovabba, hogy a munkaviszony |étreho

zdsa érdekében el tudjunk jarni.

Tarsasagunk nem vdllal felelésséget a kifejezett kérése nélkiil tudomasdra hozott (pl. 6néletrajzban szerepld)
kulonleges adatokért, ezért kérjlik, hogy kifejezett kérés hianyaban ne adjon meg ilyen adatokat.
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2.6.

Az dllashirdetésre jelentkezéskor lehetSség van ajanlast vagy olyan referenciat megadni, amelyet valaki mas allitott
ki (pl. kordbbi munkaaddja). Ebben az esetben azonban a jelentkezéfeladata és feleléssége, hogy beszerezze a
kiallité személy hozzdjarulasat ahhoz, hogy ezt az ajanldst vagy referenciat masokkal megoszthassa.

Jelentkezésével a jelentkez6 hozzdjarul, hogy az altala megadott elérhetGségek valamelyikén felkeressiik
allasajanlattal, vagy allaskereséssel kapcsolatos rendezvényekkel, eladdsokkal. Adatait a megjeldlt céloktdl eltéré
célra nem hasznaljuk fel.

Tarsasagunk a jelen pont szerinti adatkezelésrél az dllashirdetés soran tajékoztatja a jelentkezéket.
Elektronikus szerz6déskétés:

Tarsasagunk a szerzdéskotés gordiilékenyebbé tétele érdekében lehetdséget biztosit ligyfelei részére elektronikus
szerz6déskotésre. Ezen folyamat soran a papir alapon térténé szerzédéskétésnél kezelt adatokon til az aldbbi

adatkezelést végzi:

kezelt adat jogalap cél torlés hozzaférés
IP cim GDPR 6. cikk. (1) | Az tigyfél beazonositasa, az tigyféllel | szerz6dés IT vezetd
bek. b) pont | valé kapcsolattartas, a szerzédés teljesitésétsl
szerz6dés Iétrehozasa és teljesitése. szamitott 5 éves
létrehozasa, altalanos
teljesitése elévlilési idé
szerzédés GDPR 6. cikk. (1) | Az tigyfél beazonositdsa, az tigyféllel | szerz6dés IT vezetd,
kiktildésének és | bek. b) pont | vald kapcsolattartds, a szerzdés teljesitésétdl CRM vezet6
elfogaddsanak szerzGdés |étrehozasa és teljesitése. szamitott 5 éves
id6pontja létrehozasa, altalanos
teljesitése elévilési idé

2.7.

Honlapon elhelyezett cookie-k

A Latogato a weboldali Grlapok elkiildésével hozzajarul ahhoz, hogy tarsasagunk személyes adatait nyilvantartsa,
rogzitse, tarolja és a szolgdltatds nyujtdsihoz, illetéleg a szolgaltatds minéségének javitdsahoz és ellendrzéséhez
sziikséges mértékben kezelje.

kezelt adat jogalap cél torlés hozzaférés
IP cim GDPR 6. cikk. | Az adatok kezelésére az oldal Honlapon IT vezetd
(1) bek. f) | lizemeltetéséhez és tovabbfejlesztéséhez, elhelyezett
pont  jogos | valamint a zékken6mentes m(ikodés cookie-k:
érdek fenntartdasahoz kertlnek gy(ijtésre. latogatds végétdl

Célja még az oldalra érkezé latogatok keresési | szamitott 30 perc
szokdsainak felmérése, az alkalmazott keresé
kifejezések feltérképezése.

Boéngészéskor mindéssze anonim informaciok keriilnek rogzitésre arrdl, hogy a Latogatdk mely aloldalakat nézik
meg, milyen funkcidkat hasznalnak vagy prébalnak meg hasznalni. Ezen adatok segitséget nyujtanak az oldal
lzemeltetéséhez és tovabbfejlesztéséhez, valamint a z6kkenémentes miikddés fenntartdsahoz. A cookie-kat a
webserver hozza létre a bongész8 segitségével a latogatd eszkzén (ami lehet PC, laptop, okostelefon, egyebek),
ahol azok egy elkil6nitett kdnyvtarban keriilnek tarolasra.

A Szolgdltaté a weboldalon a ldtogatdkat, a Latogatok szamat, jellemz&it a Google Analytics webanalitikai
szolgdltatdssal méri. A Google Analytics miikodése soran szdmos jellemz&jét napldzza a Latogatoknak, mint példaul:
honnan érkezett, milyen bongészét, vagy milyen operdcids rendszert hasznal, mely oldalakat nézi meg a weboldalon.
A Google Analytics altal tarolt adatok nem alkalmasak arra, hogy a Latogatét név szerint azonositsak, azonban egy
kés6bbi latogatasa sordn képes felismerni, hogy az adott szdmitdgépérél, az adott felhasznalé altal hasznalt
béngészével valaki mar jart a weboldalon korabban. A méréshez a rendszer kisméret(i adatfajlokat, un. stitiket
(cookie-kat) helyez el béngész6jében. A mérés célja a felhaszndloi szokdsok megismerése, ezaltal az oldal bévitése,
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fejlesztése az igy kinyert informdacick alapjan.

A cookie-k sokféle funkciéval rendelkezhetnek: informacidt gyjtenek, megjegyzik a Felhaszndld egyéni bedllitasait,
megkonnyitik a weboldal haszndlatat a felhasznaldk szamdra. A Szolgéltaté a cookie-knak készénhetéen tudja
meghatarozni példdul, hogy a weboldal melyik része a legnépszer(ibb, melyik aloldalra kattintanak a legtébben stb.
Ez azért is fontos, mert az Szolgaltaté igy a felhasznaldk igényeihez tudja alakitani a weboldalt és komplexebb
felhasznaldi éiményt tud nydjtani.

A legtobb bongészében bedllithatd, hogy a Felhaszndld elfogadja-e a cookie-kat vagy sem. A béngészében taldlhatd
bedllitasokban azt is be lehet dllitani, hogy a Felhaszndlé kér-e értesitést arrdl, ha a weboldal cookie-t kivén
elhelyezni a béngészéjében, ahogy azt is, hogy a kiilénbdz6 tipust cookie-k meddig maradhatnak fenn, illetve
térlédjenek-e a béngészéprogram bezarasakor.

Amennyiben nem szeretné, hogy a Google Analytics a fenti adatokat az ismertetett mddon és céllal mérje, telepitse
bbngész6jébe az ezt blokkold kiegészitét:
http://tools.google.com/dIpage/gaoptout

A Szolgaltato az adatokat csak meghatarozott és térvényes célra tarolja, és attdl eltérd médon nem hasznalja fel.

2.8. Partneri kapcsolattartoi adatok:

Az iizleti partnerekkel valé kapcsolattartas megkdnnyitése és a szerz6dések megkdtése és teljesitésének elGsegitése
céljabdl tarsasagunk nyilvantartja az tizleti partnerek kapcsolattartéinak aldbbi személyes adatait: név, email cim,
telefonszam, munkakér.

kezelt adat jogalap cél torlés hozzaférés
- név GDPR 6. Az lizleti partnerekkel valé Partneri kapcsolattartoi CRM osztély
- email cim cikk. (1) kapcsolattartds megkonnyitése és | adatok: a kapcsolattartoi
- telefonszam | bek. f) pont | a szerz6dések megké&tése és min&ség megsz(inésétdl
jogos érdek | teljesitésének elGsegitése céljabdl. | szamitott 30 nappal kés6bb

A fentiekben meghatdrozott személyes adatok a nem természetes személy szerz6d6 partneriink munkavallaléjaé,
igy a személyes adatokat a szerz6déses partnerlink tovdbbitja tarsasagunk felé a kapcsolattartashoz sziikséges
mértékben. Tarsasagunk a GDPR 6. cikk (1) (f) pontja szerint a szerz6déses partner jogos érdekében veszi t téle és
kezeli a személyes adatokat a célhoz sziikséges mértékben és ideig. A GDPR 6. cikk (1) (f) pontjéra térténd
hivatkozasra tekintettel tarsasagunk kiilén dokumentalja, hogy a harmadik személy jogos érdekének érvényesitése
elényt élvez az adott esetben az érintett személyes adataihoz f(iz6d6 rendelkezési jogdhoz képest, mivel az érintett
munkakorének ellatasahoz sziikséges és aranyos korlatozas.

2.9. Dolgozdi ajanlasi program:

Tarsasagunk lehet&séget biztosit munkavallaléi szamdra, hogy javasoljdk a Xeless Kft.-t ismeréseiknek, mint
jovébeni munkdltatot, amely keretében az ajanlott személy adatai tarsasdgunk részére tovabbitasra keriilnek.

kezelt adat jogalap cél torlés hozzaférés
- név GDPR 6. Elsésorban azon nyitott pozicidk Az adott pozicié betdltéséig, | HR osztaly
- email cim cikk. (1) beté6ltésére iranyul, amelyekre illet6leg azt kovetden a
- telefonszam | bek. a) pont | nehéz a megfelel§, képzett hozzdjarulas visszavonasaig
- egyéb, hozzajarulds | kollégat megtalalni, illetve azokra, | torténik.

onéletrajzba amelyekre akdr mar hdnapok 6ta

foglalt folyik a toborzas.

adatok

2.10. Nyilatkozunk, hogy tarsasagunk semmilyen hivatalos jelenléttel nem rendelkezik a k6z&sségi médidban, igy sem
az esetleg tdrsasagunk neve alatt megjelené tartalomért, sem az adott oldalon az oldal GizemeltetGje &ltal folytatott
adatkezelésért tarsasagunk felel6sségét kizarja.
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3. Aszemélyes adatok cimzettjei, adattovabbitas, adatfeldolgozék

3.1. Azadatok kezelésére, az orszaghataron bellili vagy azon tul taldlhaté harmadik fél részére torténé tovabbitdsara
kiilén hozzajaruld nyilatkozat aldirdsat kéveten keril sor, kivéve, azon dllashirdetésre jelentkezé személyeket,
akikkel a munkaviszonyra vonatkozéan megallapodas j6tt létre.

3.2. Ajelen szabalyzat elfogadasdval az alabbi partnerek és a hatésagok részére térténd tovabbitdsdhoz az érintettek
hozzdjarulnak.

e Memolux Kft. (bérszdmfejt6): név, sziil. hely és id6, anyja neve, TAJ, addazonositd, munkaviszony
kezdete/vége, pozicid, fizetés, betegszabadsagra/tappénzre jogosité dokumentumok, gyermekek neve, sziil.
hely és id6, anyja neve, TAJ, addéazonosité

e dr. Szalontai Judit (lizemorvos): Név, sziil. hely és id8, TAJ, pozicié

e  MTB Tech Kft. (munkavédelem): Név, pozicid, sziil. hely és id8, bizonyitvanyok, oklevelek, lizemi baleset
esetén orvosi papirok

e Madarassy Ugyvédi Iroda: név, sziil. hely és id8, anyja neve, TAJ, adazonositd, munkaviszony kezdete/vége,
pozicid, fizetés, betegszabis/tdppénzes papir, gyermekek neve, sziil. hely és id6, anyja neve, TAJ,
addazonositd

Térsasdgunk tovabba jogai gyakorldsahoz és kotelezettségei teljesitéséhez kapcsoldddan, az egyedi eset dsszes
kériilményének gondos mérlegelése utan koézélhet személyes adatot egy személyében viéltozd, de térgykérében
korldtozott személyi korrel.

3.3. Arogzitett felvételeket egyébként tdrsasdgunk harmadik fél részére csak térvényben meghatérozott esetben (pl.
renddrség, munkavédelmi hatdsag részére) adja at. Amennyiben hatdsagi megkeresés az érintett torlés mell6zésére
iranyuld kérelmétdl szamitott 30 napon belll nem érkezik meg, a régzitett felvétel megsemmisitésre keriil.

3.4. Kulféldre torténé adattovabbitds esetén az a harmadik orszdg, amelynek a teriiletére a személyes adatokat
tovabbitjuk, biztositja a megfelel6 szintli védelmet a személyes adatok kezelése kapcsan. Kiilonleges adatot
harmadik személy részére sem irdsban, sem széban nem tovabbitunk és annak lehet&ségét sem teremtjiik meg,
hogy harmadik személy a kiilénleges adatokhoz barmiféle mddon hozzaférjen.

4. Az adatkezelés jogalapja, célja
4.1. Azadatok kezelésére kizardlag a jelen szabdlyzatban foglalt célokbdl keriil sor.

4.2. Aszemélyes és kiilonleges adatok gy(ijtése, tarolasa, személyes adatok harmadik fél részére térténé tovabbitdsa,
valamint az adatkezelés céljdhoz igazodd barmely egyéb adatkezelési tevékenység elvégzésére Ugy keriil sor, hogy
ahhoz illetéktelen személyek ne férjenek hozza.

4.3. Bizonyos esetekben sor keriilhet a személyes adatok kezelésére egyéb jogalapokon is, mint példdul a
Tarsasagunkra vonatkozo jogi kotelezettség (Adatvédelmi Rendelet 6. cikk c) pont), a Tarsasdgunk vagy harmadik
személy jogos érdeke (Adatvédelmi Rendelet 6. cikk f) pont), a Tarsasdgunkkal Iétrejétt szerz6dés végrehajtasa
(Adatvédelmi Rendelet 6. cikk b) pont). Személyes adatok kezelésére sor kertilhet biiniild6zési, nemzetbiztonsagi és
honvédelmi célbdl is, amennyiben az irdnyadd jogszabdélyok igy rendelkeznek. Az ilyen feladatokat ellaté szervezetek
részére a személyes adatok atadhatdak, amennyiben az irdnyadd jogszabalyok igy rendelkeznek.

5. Adatok biztonsaga

5.1. A személyes és kiilonleges adatai biztonsdga érdekében tarsasagunk olyan technikai, valamint eljarasi
szabalyokat alkalmaz, amelyek megakaddlyozzdk az ezen adatokhoz torténd illetéktelen hozzaférést, azok
megvaltoztatdsat vagy tovdbbitdsat, szandékos és véletlenszer(i térlését vagy megsemmisiilését.

6. Az adatkezelésre jogosultak kére

6.1. Tdrsasdgunk adatkezelésre feljogositott munkavallaldi, illetve tarsasagunkkal szerzédéses jogviszonyban llé
egylittm(ik6dé partnerei, illetve az érintett sajat maga jogosultak az adatokhoz vald hozzaférésre és azok kezelésére.
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6.2. Az egyes adatkezelési tipusok vonatkozdsaban az ligyvezetd valamennyi adathoz hozzaférhet, azon tul a jelen
szabalyzatban foglalt munkavallalék jogosultak hozzaférésre:

6.3. Tarsasagunk az adatok védelme érdekében valamennyi adatkezelésre jogosultat a jelen tajékoztatdban, a
jogszabdlyokban foglaltak betartdsdra hiv fel, valamint titoktartdsra kételez. A személyes adatok szerzédéses
partnereink, megbizéink altal térténd kezelése sordn a személyes adatok védelmére vonatkozd jogszabalyi
rendelkezések betartdsa szerzGdéses partnereink, megbizdink felelgssége, amelyért Tarsasagunk nem vallal
felelGsséget.

7. Ellendrzés

7.1.  Nyilatkozunk, hogy az itt szabalyozott megfigyelésre és ellenérzésre kizérdlag abban az esetben kertil sor és
akkor is kizérolag a konkrét elérni kivant cél érdekében annak keretein beliil, amikor az a tarsasagunknak, valamely
munkavdllaléjdnak (igy kiléndsen vagyonvédelem) vagy valamely partner gazdasagilag indokolhaté érdeke. A
régzitett anyagokat kizdrdlag szabalysértés vagy blincselekmény gyandja, illetve munkahelyi baleset esetében lehet
visszanézni.

7.2.  Aképfelvételek megtekintésére és visszanézésére szolgalé monitor tgy keriil elhelyezésre, hogy a képfelvételek
sugdrzasa alatt azokat a jogosultsdgi koron kiviil mas személy ne lathassa. - A megfigyelést és a tarolt képfelvételek
visszanézését kizarolag a jogsért6 cselekmények kisziirése, az azok megsziintetéséhez sziikséges intézkedések
kezdeményezése céljabdl figyelhetik. A kamerdk &ltal sugarzott képekrél a kézponti felvevé egységen kiviil mas
eszkozzel felvételt késziteni nem lehet.

7.3.  Rogzitjiik, hogy jelenleg nem all rendelkezésre mas madd, eljaras, amellyel a fent rogzitett cél elérhetd, és amely
adatkezeléssel nem jard, illetéleg sziikebb kor(i adatkezeléssel jaré megoldds volna.

8. Az adatkezelésidétartama
8.1. Azadatkezelés az ahhoz vald hozzajarulds megadésdval kezdédik.

8.2. Az adatokat tarsasagunk az adatbazisaban mindaddig megérzi, kezeli, amig az érintett nem kéri annak térlését
(de legkés6bb 5 év elteltével).

8.3. Tdrsasagunk altal kezelt adatok torlését az érintett barmikor kezdeményezheti. Az erre vonatkozé kéréseknek
hivatali id6nkben tdrsasagunk mindenkor haladéktalanul eleget tesz.

8.4. Személyes adatai kezelésérdl az érintett barmikor tdjékoztatast kérhet. Kérésére tarsasdgunk tdjékoztatast ad az
érintett kezelt adatairdl, arrdl, hogy kik és milyen célbdl kapjak vagy kaptdk meg az adatokat. A tdjékoztatas a

gdpr@xeless.com (email) cimen kérheté.

8.5. A megadott adatok helyességéért az érintett felel. Személyes adatai helyesbitését azok megviltozésa esetén
barmikor kérheti. A valésdgnak meg nem felel§ adatokat kérésre tarsasdgunk helyesbiti, a hidnyos vagy téves adatot
torli. A helyesbitésrdl és a torlésrdl kilon értesitést erre vonatkozd kifejezett kérés esetén e-mailben, erre a célra

pontosan megadott e-mail cimre kuldtink.
9. Az érintett jogai

9.1. Tajékoztatdshoz vald jog
Az érintett jogosult adatainak kezelésével kapcsolatban az atlthatd tajékoztatasra, informdciora adatainak

kezelését, tovabba az érintetti jogainak gyakorldsdra vonatkozd lehet&ségeket illetéen. Tarsasagunk e
kotelezettségének a jelen tdjékoztatdnak az aldbbi elérési helyen torténé kozzététele utjan tesz eleget:
www.xeless.hu

9.2. Hozzéféréshez vald jog
Az érintett jogosult arra, hogy Tarsasagunktdl visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes adatainak

kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz
és a kovetkez8 informacidkhoz hozzaférést kapjon:
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az adatkezelés céljai;
az érintett személyes adatok kategoridi;
azon cimzettek vagy cimzettek kategdriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kézélték vagy
koézélIni fogjak;

e adott esetben a személyes adatok tdrolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

e az érintett azon joga, hogy kérelmezheti Tarsasdgunktdl a rd vonatkozé személyes adatok helyesbitését,
torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

e panasz benyujtasanak joga;

e ha az adatokat nem az érintettdl gy(ijtétték, a forrasukra vonatkozd informacio;
az esetleges automatizalt dontéshozatal ténye, az alkalmazott logikdra és arra vonatkozé érthetd
informdcidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent8séggel bir, és az érintettre nézve milyen varhatd
koévetkezményekkel jar.

9.3. Helyesbitéshez vald jog
Ha az érintett adatai valtoznak, vagy hibdsan rogzitettiik 6ket, jogosult arra, hogy kérésére Térsasagunk
indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat.

9.4. Torléshez (,elfeledtetéshez”) vald jog
Jogszabdlyban (GDPR 17. cikk) meghatarozott esetekben az érintett kérheti, hogy az &ltalunk kezelt adatait
toroljiik. Tarsasdgunknak ugyanakkor egyes esetekben jogi kételezettsége &ll fenn bizonyos adatok kezelése
tekintetében, ezért az adatok torlési kérelme nem teljesithetd kiilénésen a személyes adatok kezelését eléird,
térsasdgunkra alkalmazandd jogi kotelezettség teljesitése, illetve kézérdekbdl vagy tarsasdgunkra ruhdzott
kézhatalmi jogositvény gyakorldsa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabdl kezelt személyes adatok alabbi
kategoriai esetében:

e  munkaligyi adatok (munkavéllalé bejelentése, bérszamfejtés, bevallasok stb.);

e jelenlétiiven, tovabba tavolléttel kapcsolatban kezelt személyes adatok;

e munkabalesetekkel, foglalkozasi megbetegedésekkel kapcsolatban kezelt adatok;

e munkavédelmi, tlizvédelmi, balesetvédelmi és informacidbiztonsdgi oktatdsokkal kapcsolatban kezelt
adatok;

o eldirt foglalkozds-egészségligyi vizsgalatokkal kapcsolatban kezelt személyes adatok;
munkavégzéshez sziikséges, jogszabalyban elgirt képesitéssel, mindsitéssel kapcsolatos személyes adatok.

9.5. Adatkezelés korldtozdsahoz vald jog
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére Tarsasagunk korldtozza az adatkezelést, ha az aldbbiak valamelyike teljesiil:

e  az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik,
amely lehet6vé teszi, hogy Tarsasagunk ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

e az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok térlését, és ehelyett kéri azok felhasznaldsanak
korlatozasat;

e Térsasagunknak mar nincs szliksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli azokat
jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

e az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korldtozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig
megallapitdsra nem kerll, hogy Tarsasagunk jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben.

9.6. Tiltakozdshoz valé jog
Jogos érdeken alapuld adatkezelés esetén az érintett tiltakozhat adatai kezelése ellen. Ebben az esetben
Térsasagunk a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitjuk, hogy az adatkezelést olyan
kényszerit6 erejli jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolddnak.

9.7. Adathordozhatésdghoz vald jog
Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, ltala Tarsasagunk rendelkezésére bocsatott személyes adatokat
tagolt, széles kdrben haszndlt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovdbba jogosult arra, hogy ezeket az
adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akaddlyoznd Tarsasdgunk, ha az adatkezelés
hozzdjaruldson vagy szerz6désen alapul és az adatkezelés automatizalt médon térténik.
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9.8. Panasztételi jog
Az érintett jogosult arra, hogy a felligyeleti hatdsagnal panaszt tegyen, ha megitélése szerint a ra vonatkozé

személyes adatok kezelése megsérti a GDPR rendelkezéseit. A jogérvényesités lehet&ségérdl tovabbi részleteket
a jelen tajékoztatd 10. pontja tartalmaz.

10. Jogérvényesités

10.1. Személyes adatai védelméhez vald jogat polgari birdsag el6tt érvényesitheti, vagy az Alapvetd Jogok Biztosanak
Hivataldahoz fordulhat.

10.2. A Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsag Hatdsdgnal (cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.,
postacim: 1374 Budapest, Pf. 603.) bejelentéssel bérki vizsgdlatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy
személyes adatok kezelésével, illetve a kozérdek(i adatok vagy a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez
fliz6d6 jogok gyakorldsdval kapcsolatban jogsérelem kévetkezett be, vagy annak kézvetlen veszélye fennall.

10.3. Az érintett birésaghoz fordulhat:
- afelvildgositds megtagadasa,
- ahelyesbités, torlés vagy zarolas irdnti kérelem elutasitasa,
- jogainak megsértése esetén, tovabba
- ha a tiltakozdsi kérelem vonatkozasaban hozott dontéssel nem ért egyet, vagy ha Tarsasagunk a tiltakozasi
kérelem elbiraldsara nyitva &llé hatarid6t elmulasztja, a déntés kézlésétdl, illetve a hataridé utolsé napjatdl
szamitott 30 napon beliil.

10.4. A per elbiréldsa a Tdrsasag, mint alperes székhelye szerinti térvényszék (Févarosi Térvényszék) hataskoérébe
tartozik. A per — a Felhasznald valasztasa szerint — a lakdhelye vagy tartézkoddsi helye szerinti térvényszék el6tt is
megindithato.

11. Incidenskezelés

11.1. Az adatvédelmi incidens alatt a rendelet értelmében a biztonsédg olyan sériilését értjiik, amely a tovdbbitott,
tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvéltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

11.2. Amint tarsasdgunk tudomadsara jut az adatvédelmiincidens, azt indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges,
legkésébb 72 drdval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomdséra jutott, bejelenteni kételes az illetékes
feligyeleti hatdsagnal.

11.3. Kérjiik, hogy a Tarsasdgunk adatkezelésével kapcsolatos barmely panasz, kifogds esetén a fent eljardsok
kezdeményezését megel6zGen, egyeztetés céljabdl forduljanak Tarsasagunkhoz.

12. Hatalyba lépés

Jelen mddositott szabalyzat 2020.10.22-t6| 1ép hatdlyba. Ezzel egyidejlileg az SZ-03-2020 K1M1 szabdlyzat a hatalyét
veszti.

A Xeless Kft. fenntartja a jogot, hogy a szabélyzatot megvaltoztathatja, vagy érvénytelenitheti, amennyiben sziikségesnek
ltja. A szabalyzatot a Tarsasagunk vezetése a sziikséges id6kdzonként feliilvizsgalja, és a valtozasokat ismerteti az
érintettekkel.

XELESS Kereskedelmi Szolgaltaté
Korlatolt FelelGsségii Tarsasag
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